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Pohjois-Pohjanmaan liiton ohje vieraanvaraisuudesta ja edustustilaisuuksista

Tassd ohjeessa maaritelldan periaatteet Pohjois-Pohjanmaan liiton ulkoisille sidosryhmille osoittamalle
vieraanvaraisuudelle ja liiton jarjestamien omille edustustilaisuuksille.

Pohjois-Pohjanmaan liiton hallintosaanndén mukaan maakuntajohtaja paattaa kuntayhtyman
edustustilaisuuksien jarjestamisista ja vieraanvaraisuuden osoittamisesta. Maakuntajohtaja voi
erityisestd syysta tehda naista periaatteista poikkeavan perustellun paatoksen.

Yleiset periaatteet

Edustamisessa ja vieraanvaraisuuden osoittamisessa tulee noudattaa yhdenmukaisia periaatteita.
Pohjois-Pohjanmaan liiton osoittamaan vieraanvaraisuuteen tulee olla perusteltu syy ja sen on
padsaantoisesti liityttava liiton toimintaan. Liitto osoittaa vieraanvaraisuutta seka jarjestaa
edunvalvonnan ja vaikuttamisen tilaisuuksia strategisesti tarkeiden tavoitteiden ja painopisteiden
edistamiseksi.

Toiminnassa tulee huomioida puolueettomuus ja riippumattomuus. Edustustilaisuuksiin tulee pyrkia
valttamaan sellaisten tahojen kutsumista, joiden kanssa on kdynnissa merkittavia hankinta- tai
sopimusvalmisteluita.

Jokaisella tilaisuudella on oltava vastuuhenkild, jolla on kokonaisvastuu tilaisuuden ohjelmasta,
aikataulusta ja tarjoilusta. Kaikissa vieraanvaraisuustilaisuuksissa, joissa liitto on jarjestavana tahona,
tulee olla mukana liiton edustaja. Pohjois-Pohjanmaan liiton vieraanvaraisuustilaisuuksien isdntien
tehtavana on varmistaa liiton edunvalvonnallisten viestien valittyminen vieraille. Tilaisuudet jarjestetaan
padsaantoisesti arkipaivisin.

Pohjois-Pohjanmaan liitto noudattaa yhdenvertaisuuden ja turvallisemman tilan periaatteita kaikessa
toiminnassaan. Turvallisemman tilan periaatteilla tarkoitetaan huomaavaisuutta ja arvostavaa kaytosta
kaikkia kohtaan.

Vieraanvaraisuuteen, edustustilaisuuksiin ja lahjoihin liittyvista laskuista tai niiden liitteista tulee kdyda
ilmi jarjestetyn tilaisuuden nimi ja tarkoitus, Iasna olleet henkil6t tai ryhma. Isompien tilaisuuksien osalta
laskun liitteeksi riittaa kutsu tai ohjelma. Lahjoihin liittyvista laskuista tulee kayda ilmi lahjan saaja ja
peruste lahjalle.

Pohjois-Pohjanmaan liitto ei anna suoraa tai epasuoraa tukea poliittisille puolueille, jarjestdille tai
yksittaisille poliitikoille. Liitto ei jarjesta eika liiton tiloissa jarjesteta poliittisten puolueiden sisaisia
tilaisuuksia tai kokouksia.



Vieraanvaraisuuden maaritelma

Vieraanvaraisuudella tarkoitetaan vieraiden ystavallista vastaanottamista, huomioimista eri tavoin seka
kestitsemista. Jos vieraanvaraisuus kohdistuu liiton ulkopuolisiin tahoihin, kyseessa on edustaminen.
Edustamisella pyritdan padasiassa edistimaan, luomaan uusia tai parantamaan olemassa olevia suhteita
sidosryhmiin ja vaikuttajiin. Mikali vieraanvaraisuus kohdistuu organisaation sisélle, kyse on
virkistystoiminnasta tai neuvotteluista tai kokouksista. Tassd ohjeessa keskitytdan kuntayhtyman
ulkopuolelle suuntautuvan vieraanvaraisuuden ohjeistamiseen.

Vieraanvaisuuden ja edustustilaisuuksien tarjoilut

Vieraanvaraisuuden tulee olla perusteltua, tarkoituksenmukaista, kohtuullista ja johdonmukaista.

Tarjoilut suunnitellaan tilaisuuden luonteen mukaisesti. Tilaisuuksien jarjestelyt on aina hoidettava
kohtuudella ja mahdollisimman taloudellisesti. Perustellusta syysta tilaisuuksia voidaan jarjestdaa myos
muissa kuin liiton omissa tiloissa. Mikali vieraanvaraisuuden osoittamiseen liittyy hankintoja (esim.
tilavaraukset tai tarjoilut), noudatetaan Pohjois-Pohjanmaan liiton hankintaohjetta.

Kaikissa liiton tilaisuuksissa on saatavilla alkoholiton juomatarjoilu. Alkoholitarjoiluun vaaditaan aina
erillinen perusteltu syy ja maakuntajohtajan lupa. Mikali jarjestetyn tilaisuuden luonne edellyttaa
alkoholitarjoilua, tulee sen olla maaraltdan ja kustannukseltaan kohtuullista, pddsaantoisesti vain
ruokailun yhteydessa tapahtuvaa. Liiton tilaisuuksissa ei tarjoilla vakevia alkoholijuomia.
Lounastilaisuuksissa ei tarjoilla alkoholia. Henkil6ston tilaisuuksissa tai tapahtumissa ei tarjota
tyonantajan kustannuksella alkoholia.

Yksittaisille yhteistyokumppaneille voidaan tarjota enintdan yksi alkoholijuoma muutoin kuin ruokailun
vhteydessa maakuntajohtajan tai maakuntahallituksen puheenjohtajan harkinnan mukaan.

Lahjat ja huomionosoitukset

Lahjoja voidaan antaa samankaltaisissa tilanteissa ja muodoissa, joissa niitd voitaisiin itse vastaanottaa.
Lahjoissa suositaan padsaantoisesti pienia lahjoja tai lahjoja, jotka ovat kdytettavissa pois (esim. suklaa).
Lahjoissa huomioidaan verottajan ohjeistus: jos lahjan arvonlisaverollinen hankintahinta on alle 50
euroa, kyseessa on tavanomainen mainoslahja.

Pohjois-Pohjanmaan liiton virallisiin vierailuihin kotimaassa ja ulkomailla saattaa sisdltya protokollaan
liittyva lahjojen vaihto, jolloin lahjat valitaan erikseen tilaisuuden ja vastaanottajan mukaan. Lahjojen
valinnassa painotetaan kotimaisuutta, kestavia materiaaleja seka hyodyllisyytta. Eri kulttuurien
erityspiirteisiin on syyta kiinnittaa huomiota.

Pohjois-Pohjanmaan liitto huomioi merkittavien julkisen ja yksityisen sektorin juhlatilaisuudet seka
yhteistyokumppaneiden merkkipdivat. Kun tilaisuuden kutsu on osoitettu Pohjois-Pohjanmaan liitolle,
maakuntajohtaja tai maakuntahallitus nime&a Pohjois-Pohjanmaan liiton virallisen edustajan.

Valtakunnallisen liiton, yhteison, yrityksen tai muun vastaavan vuosi- tai vihkimisjuhlaan viedaan lahja
vain silloin, kun tilaisuuden kutsussa on maininta onnittelujen vastaanotosta. Mikali merkkipaivaa tai
juhlaa vietetadn vastaanoton merkeissd, vastaanotolle ei viela lahjaa eika kukkia. Merkkipaivien



yhteydessa Pohjois-Pohjanmaan liitto ei anna rahalahjoituksia. Osallistuttaessa seminaariin,
koulutustilaisuuteen tai muuhun vastaavaan tilaisuuden jarjestdjdlle ei vieda lahjaa.

Merkittavan julkisen tai yksityisen sektorin henkilon tai liitossa pitkdaikaisesti merkittavissa tehtavissa
olleen luottamushenkilon merkkipdivan muistaminen voi tapahtua osallistumalla kutsun mukaiseen
tilaisuuteen. Merkkipaivdlahjana annetaan kohtuullinen lahja tai kukkia. Merkkipdivien yhteydessa
annettavan lahjan sijaan voidaan tehda lahjoitus yleishyddylliseen tarkoitukseen. Merkkipaivalahja ei
kuitenkaan voi olla rahalahjoitus henkildlle itselleen.

Lahjat kustannetaan keskitetysti ja niitd koskevat pyynnot osoitetaan hallintojohtajalle.

Muut huomionosoitukset

Siunaustilaisuudet

Merkittavan julkisen tai yksityisen sektorin henkilon tai liitossa pitkdaikaisesti merkittavissa tehtadvissa
olleen luottamushenkilon siunaustilaisuuteen Pohjois-Pohjanmaan liiton edustajan nimeaa
maakuntajohtaja, mikali liitto on saanut kutsun tilaisuuteen. Siunaustilaisuudessa liiton edustaja laskee
Pohjois-Pohjanmaan liiton puolesta kukkalaitteen tai yksittdisen kukan. Jos liitto ei ldheta edustajaa
siunaustilaisuuteen tai kyseessa on hiljaiset hautajaiset, liitto ldhettda omaisille surunvalitusadressin.
Omaisten toivomus tulee aina huomioida osanotossa.

Matkakustannuksiin osallistuminen

Tapauskohtaisesti Pohjois-Pohjanmaan liitto voi osallistua jarjestdmansa tapahtuman puhujien
kohtuullisiin matka-, majoitus- ja ruokailukustannuksiin osin tai kokonaan. Matkojen varauksessa
sovelletaan liiton matkustusohjetta. Matka- ja majoituskustannuksiin osallistuminen ja perusteet sille
tulee dokumentoida.

Ohjeen voimaantulo

Tama ohje on hyvaksytty maakuntahallituksessa xx.xx.2025 ja se tulee voimaan vélittomasti.

Ohjeen valmistelussa on tukeuduttu Kuntaliiton yleiskirjeeseen 17/2017.
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