POHIJOIS-POHJANMAA I
Council of Oulu Region

Pohjois-Pohjanmaan liiton hankintaohje
Voimassa 1.4.2021 alkaen.

Sen liséksi, mita julkisista hankinnoista annetussa laissa (1397/2016), kunta- ja hallintolaissa
saadetaan seké Pohjois-Pohjanmaan liiton saannoissa ja muissa ohjeissa maarataan, noudatetaan
hankinnoissa naitd ohjeita. Hankintoja voivat tehd& ainoastaan ne henkildt, joilla on oikeus
hankintojen tekemiseen.

Hankintalain tarkoittamalla hankinnalla tarkoitetaan organisaation ulkopuolelta tapahtuvaa tavaroiden
ja palvelujen ostamista, vuokraamista tai siihen rinnastettavaa toimintaa. Hankinnat jakaantuvat
taloudellisen arvon perusteella hankintalaissa tarkoitettujen kansallisen kynnysarvon alittaviin (=
pienhankinnat), kansallisen kynnysarvon ylittaviin seké& EU-kynnysarvon ylittaviin hankintoihin.

Hankinnan ennakoitua arvoa laskettaessa perusteena on kaytettava suurinta maksettavaa
kokonaiskorvausta ilman arvonlisdveroa. Lahtokohtana pidetddn omaa arviota hankinnan arvosta,
joka on riittAvan tarkasti arvioitava ja dokumentoitava. Hankintaa ei saa pilkkoa eriin tai laskea sen
arvoa poikkeuksellisin menetelmin tai yhdistella keinotekoisesti sédnnésten soveltamisen
valttamiseksi. Lisatietoa: www.hankinnat.fi

Yhteishankinnoissa ja isoissa hankinnoissa on mahdollista hyédyntaa esimerkiksi Monetra Oy:n
sekd Hansel Oy:n asiantuntemusta, kilpailujarjestelmaa seka puitekilpailutuksia.

e www.monetra.fi/oulu/palvelut/hankintapalvelut/

o https://www.hansel.fi/lhankintojen-asiantuntijapalvelut/kilpailutusprojektit/

Pienhankinnat

Enintaan 3 000 euron (alv 0 %) tilauksia ja ostoja (hankintoja) voi tehd& valtuuksien puitteissa
kevyella menettelylla hintavertailun perusteella. Hintavertailuksi riittda esimerkiksi toimijoiden
verkkosivuilta tarkastettu tavanomainen hintataso. Tilauksesta ja ostosta ei tehdé
viranhaltijap&atosta, eik& hintavertailua tarvitse dokumentoida. Erillisella delegointipaatdksella myos
muilla kuin tulosaluejohtajalla voi olla oikeus tehda alle 3 000 euron tilauksia ja ostoja.
Tilausvahvistus ja kustannuspaikka valitetaan taloushallintoon.

3 000-10 000 euron (alv 0 %) hankinnoista tehdaéan hintavertailu, joka dokumentoidaan joko
hankinnasta tehtavaéan viranhaltijapaatokseen tai paatoksen liitteeksi. Hintavertailun tarkoituksena
on selvittdd kustannusten kohtuullisuuden osoittamiseksi tavanomainen hintataso. Hintavertailuksi
riittdd 3—6 toimijalta puhelimitse tai sahkoisesti pyydetyt hintatiedot. On varmistettava, etta kaikille
tarjoajille annetaan samat tiedot, joiden perustella hintatiedot pyydetaan. Harkinnan mukaan
hankinnasta voidaan pyytaa kirjalliset tarjoukset, jolloin hankinta toteutetaan kuten yli 10 000 euron
suuruiset hankinnat.

Hankinnat, jotka ovat yli 10 000 euroa (alv 0 %), mutta enintaan kansallisten kynnysarvojen
suuruisia, edellyttévat aina kirjallista kilpailumenettelya. Hankintamenettelyn eri vaiheet
dokumentoidaan asianmukaisesti. Tarjouspyynndssa tulee olla kaikki ne tiedot, joilla on merkitysta
hankinnan kannalta. Tarjousajan tulee olla kohtuullinen. Tarjouksista tehdaan riittdva vertailu. Valinta
tehdaan tarjouspyynnésséa mainittujen perusteiden mukaisesti. Hankintaprosessi viedaan lapi kuten
kansallisen kynnysarvon ylittavien hankintojen kohdalla, mutta hankintaa ei tarvitse ilmoittaa
Hilmassa. Tarjouspyynto voidaan lahettdd kohdennetusti tietyille toimijoille ja paasaantoisesti se
julkaistaan myas liiton verkkosivujen ilmoitustaululla.
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Hankkeiden hankinnat

Pohjois-Pohjanmaan liiton toteuttamissa hankkeissa tulee aina noudattaa voimassa olevaa hankkeen
rahoituspéétosta ja muuta rahoittajan ohjeistusta. Rahoitusp&éatds on aina ensisijainen tahan
hankintaohjeeseen n&hden.

Kynnysarvon ylittavat hankinnat

Kansallisten kynnysarvojen ylittavista, mutta EU-kynnysarvon alittavista hankinnoista julkaistaan
kansallinen hankintailmoitus Hilmassa www.hankintailmoitukset.fi, josta 16ytyy ohjeistus hankintoihin.
Kansallinen kynnysarvo tavara- ja palveluhankinnoissa, kayttéoikeussopimuksissa ja
suunnittelukilpailuissa on 60 000 euroa. Kuntien ja kuntayhtymien osalta EU-kynnysarvo tavaroissa,
palveluissa ja suunnittelukilpailuissa on 214 000 euroa.

Allekirjoitukset

Tarjouspyynto tehdaén kirjallisesti ja sen allekirjoittaa se viranhaltija, jolla on toimivalta tehda
hankintapaatds. Mikali hankinnasta paattaa maakuntahallitus, tarjouspyynnon allekirjoittaa
maakuntahallituksen puheenjohtaja ja maakuntajohtaja, ellei maakuntahallitus ole delegoinut
paatoksen tai sopimuksen allekirjoittamista.

Huom. Tarjoukseen liittyvat lisdhankinnat tai vastaavat allekirjoittaa toimivaltainen viranhaltija.

Pohjois-Pohjanmaan liiton keskitetyt hankinnat

e toimistotarvikkeet

¢ tarjoilut ja kokoustilat

e projektien kokoukset, koulutukset, tilat (projektit valmistelevat konsultoiden hallintoa,

hankinnasta tehdaan tulosaluejohtajan paatos)

¢ toimitilaan liittyvéat hankinnat

e matkat ja majoitus/puitesopimus

e mainostoimisto- ja kddnndspalvelut/puitesopimus

o |T-laitteet ja niihin liittyvat palvelut/puitesopimus

e muistamiset ja lahjat
Keskitetyt hankinnat perustuvat puite- tai erillisiin sopimuksiin, jotka l6ytyvat Dynasty10-
asianhallintajarjestelmésta. Hankinnat tehdéén aina vastuuhenkildiden kautta.

Kenella on oikeus tehda hankintapaatoksia Pohjois-Pohjanmaan liitossa?

e Tulosaluejohtajat ovat oikeutettuja tekem&&n hankintapaatoksid oman tulosalueensa
toimintaan liittyvistd hankinnoista 10 000 euroon saakka (hallintosaantd 47 8§, MKH paatds
15.3.2021 § 42).

¢ Euroopan komission rajayhteistydohjelmasta (Karelia CBC) vastaava viranhaltija voi paattaa
ohjelman toimintaan ja toimeenpanoon liittyvista hankinnoista 10 000 euroon saakka
(hallintosaantd 47 §, MKH paatos 15.3.2021 § 42).

e Maakuntajohtaja on oikeutettu tekemaan hankintapaatoksia 60 000 euroon saakka
(hallintosaantd 47 §, MKH paatos 15.3.2021 § 42).

e YIi 60 000 euron hankinnoista paatokset tekee maakuntahallitus.

Projektin vastuuhenkilot vastaavat, etta projektisuunnitelman mukaiset hankinnat on tehty ja
dokumentoitu liton hankintaohjeiden ja rahoituspéatoksen mukaisesti.

Hankinta-asiakirjat

Hankinta-asiakirjat taytyy sailyttéé Dynastyl0-asianhallintajarjestelmassa kaikissa niissa tilanteissa,
joissa Pohjois-Pohjanmaan liitto toimii hankintayksikkéna. Tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti
sailytettavia viranomaisen asiakirjoja ovat myds asiakirjat, jotka on laadittu viranomaisen antaman
toimeksiannon johdosta. Siten asian- ja asiakirjojen hallinta suoritetaan normaalisti esimerkiksi
tilanteessa, jossa kilpailuttamisen on suorittanut Pohjois-Pohjanmaan liiton puolesta toinen taho,
esimerkiksi hankintakonsultti.
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