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Pohjois-Pohjanmaan liiton maksu- ja luottokortin kayton periaatteet

Pohjois-Pohjanmaan liiton hallintosdannon 57 §:n mukaan luottokorttien kdytosta paattaa hallinto- ja
henkilostéjohtaja maakuntahallituksen hyvaksymien periaatteiden mukaisesti.

Kortin haltija vastaa maksu- ja luottokortin kaytosta ja sdilyttdmisesta seka sitoutuu noudattamaan luottokortin
kaytosta annettua seka muita Pohjois-Pohjanmaan liiton ohjeita sekd mahdollisia luottokorttiyhtion ohjeita.

Maksu- ja luottokorttien myontaminen

Hallinto- ja henkilostdjohtaja paattaa kaikkien maksu- ja luottokorttien seka kateisen rahan nostamiseen
oikeutetun maksu- ja luottokortin myontamisesta. Viranhaltijapaatokseen merkitaan kortin saajan nimi ja nimike,
myontamisperusteet, kuukausittainen kdyttéraja sekd mahdollinen tarve kateisnosto-oikeudelle.

Maksu- ja luottokorttia haetaan aina nimetylle henkildlle. Luottokortin kayttéoikeus voi olla toistaiseksi voimassa
oleva tai maaraaikainen. Paatoksen jalkeen johdon assistentti tilaa maksu- ja luottokortin luottokorttiyhtiosta.

Maksu- ja luottokortin kaytto

Maksu- ja luottokorttia saa kdyttaa vain kortin haltija. Maksu- ja luottokorttia saa kayttaa vain kortin
myontamisperusteen mukaisten virka-, tyo- tai luottamustehtavien hoitamisesta aiheutuvien menojen
maksamiseen. Maksu- ja luottokortilla palveluita tai tavaroita hankittaessa noudatetaan julkisia hankintoja
koskevia saanndoksia, Pohjois-Pohjanmaan liiton hankintaohjetta seka hyvan hallintotavan periaatteita.

Maksu- ja luottokorttia ei saa kdyttda henkilokunnan tai liiton luottamushenkiliden toisilleen tarjoamien
ruokailuiden, juomien tai vastaavien menojen maksamiseen, ellei se liity maakuntajohtajan paattaman tehtavan
hoitamiseen, tai maakuntahallituksen ja maakuntavaltuuston kokousten ja tapahtumien jarjestelykustannuksiin.

Maksu- ja luottokorttia saa kdyttdaa kateisen rahan nostamiseen vain tapauksissa, joissa kortin haltijalle on
annettu kateisnosto-oikeus eika kortti kdy maksuvalineena virka- tai tyotehtavasta aiheutuvan menon
maksamiseen. Kateisrahan noston on vastattava maksettavan menon maara mahdollisimman tarkasti. Ulkomailla
on oltava erityisen huolellinen maksettaessa maksu- ja luottokortilla. Epdselvyyksista ja vaarinkdytoksista on
reklamoitava valittomasti.

Maksu- ja luottokorttia ei saa kdyttaa yksityismenoihin. Vuosilomalla seka virka- ja tyélomalla maksu- ja
luottokorttia saa kdyttda vain erityisen painavasta syysta. Yli kahden kuukauden virka- tai tydvapaalle jaataessa
maksu- ja luottokortti on toimitettava johdon assistentille sailytettavaksi. Kortinhaltijan on luovutettava maksu- ja
luottokorttinsa luottamustoimen seka virka- tai tydsuhteen paattyessa. Johdon assistentti huolehtii luottokortin
irtisanomisesta.



Mikali korttiin liittyy tunnusluku, se on sailytettava erilldan kortista. Kortin katoamisesta on heti ilmoitettava
korttiyhtiolle sen antaman ohjeen mukaisesti sekd johdon assistentille.

Maksu- ja luottokortin haltija on itse vastuussa korttinsa kdytosta. Hallinto- ja henkilost6johtaja, viestinta- ja
hallintopaallikko seka taloushallinnon asiantuntija valvovat korttien kaytt6a ja puuttuvat mahdollisiin
vaarinkaytoksiin. Ohjeiden vastaisesta maksu- ja luottokortin kaytosta aiheutuneet menot peritdan kortin
haltijalta.

Maksu- ja luottokorttien asiatarkastus ja hyvaksyminen

Maksu- ja luottokortin kdytdn osoittavat kuitit ja tarvittavat muut selvitykset on toimitettava viipymatta Pohjois-
Pohjanmaan liiton taloushallinnon asiantuntijalle.

Korttia kdytettdaessa maksuvalineena tulee kirjanpitoon tulevasta kuitista tai sen liitteesta selvita
- mitd on hankittu ja miksi
- tilaisuuden yksilointi, ajankohta ja ldsnaolijat
- mika matka ja sen tarkoitus
- viittaus mahdolliseen paatékseen
- arvonlisdaveron maaraytyminen.

Tilanteissa, joissa kortin haltijalla ei ole esittaa kuittia tai riittavaa selvitysta maksu- ja luottokortin kaytosta,
peritdan kyseinen maksu kortin haltijalta.

Kortin haltija ei voi hyvaksya omalla maksu- ja luottokortillaan maksettuja menoja. Kuntayhtyman laskujen
hyvaksyjat nimeda maakuntahallitus. Maakuntajohtajan luottokorttilaskut hyvaksyy maakuntahallituksen

puheenjohtaja ja luottamushenkildiden laskut hallinto- ja henkiléstdjohtaja.

Hyvaksytty maakuntahallituksessa 13.9.2021.



